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Положение о районном отделе образования администрации 
Сонковского района Тверской области

Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности 
районного отдела образования администрации Сонковского района Тверской области 
по обеспечению на территории муниципального образования Сонковский район 
Тверской области реализации законодательства Российской Федерации, Тверской 
области и муниципального образования Сонковский район Тверской области 
по решению вопросов местного значения в системе образования.

1. Общие положения.
1.1. Районный отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», иным законодательством Российской Федерации, законодательством 
Тверской области, и муниципальными правовыми актами муниципального образования 
Сонковский район Тверской области, а также настоящим Положением.
1.2. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
является самостоятельным структурным подразделением администрации Сонковского 
района Тверской области, осуществляющим управление и контроль в системе 
образования.
1.3. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
является юридическим лицом, имеет печать с полным наименованием и изображением 
герба Сонковского района Тверской области, штампы и бланки со своим 
наименованием, самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в территориальных 
органах Федерального казначейства и финансовом отделе администрации Сонковского 
района Тверской области, счета, открываемые в установленном законодательством 
порядке. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской 
области может выстулать истцом и ответчиком в суде.
1.4. Учредителем районного отдела образования администрации Сонковского района 
Тверской области является муниципальное образование Сонковский район Тверской 
области в лице администрации Сонковского района Тверской области.
Место нахождения администрации Сонковского района Тверской области и юридический 
адрес: 171450, Тверская область, поселок Сонково, проспект Ленина, дом 24.
1.5. Полное наименование: Районный отдел образования администрации Сонковского 
района Тверской области.
1.6. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской 
области осуществляет функции и полномочия Учредителя в отношении муниципальных 
общеобразовательных учреждений, муниципальных дошкольных образовательных 
учреждений и иных подведомственных учреждений (далее -  подведомственные 
учреждения) в части координации и регулирования финансово-хозяйственной 
и образовательной деятельности.
1.7. Организационно-правовая форма районного отдела образования администрации 
Сонковского района Тверской области -  учреждение.
Тип -  казенное учреждение.
1.8. Место нахождения районного отдела образования администрации Сонковского 
района Тверской области и юридический адрес: 171450, Тверская область, поселок 
Сонково, прослект Ленина, дом 24.
1.9. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
осуществляет ислолнительную и распорядительную деятельность в соответствии



с федеральным и региональным законодательством, муниципальными правовым! 
актами Сонковского района Тверской области, возложенными полномочиям! 
и функциями.
1.10. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверско! 
области своей деятельностью обеспечивает проведение единой политики 
осуществляемой органами местного самоуправления Сонковского района Тверско! 
области, в системе образования.
1.11. Приказы районного отдела образования администрации Сонковского районг 
Тверской области по вопросам его компетенции являются обязательными дл5 
работников районного отдела образования администрации Сонковского районг 
Тверской области, а также подведомственных ему учреждений и их руководителей.

2. Полномочия.
На районный отдел образования администрации Сонковского района Тверско!) 

области возложены следующие полномочия:
2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного 
начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образованиу 
по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий 
по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиял/ 
органов государственной власти Тверской области.
2.2. Организация предоставления дополнительного образования (за исключениел/ 
предоставления дополнительного образования, финансовое обеспечение, которого 
осуществляется органами государственной власти Тверской области).
2.3. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания 
детей в подведомственных учреждениях.
2.4. Создание, реорганизация, ликвидация подведомственных учреждений,
осуществление функций и полномочий Учредителя подведомственных учреждений.
2.5. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования.
2.6. Осуществление иных полномочий и функций в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Тверской области и муниципальными правовыми актами 
муниципального образования Сонковский район Тверской области.

З.Основные задачи и функции.
3.1. Основными задачами районного отдела образования администрации Сонковского 
района Тверской области являются:
3.1.1. Осуществление управления в системе образования Сонковского района Тверской 
области и координация деятельности подведомственных учреждений в районе.
3.1.2. Развитие и оптимизация сети подведомственных учреждений в соответствии 
с запросами населения, изучение состояния и тенденции развития образовательного 
процесса в учреждениях образования на основе его анализа и диагностирования.
3.1.3. Создание единого образовательного пространства на территории Сонковского 
района Тверской области, разработка с привлечением подведомственных учреждений, 
общественных организаций проектов целевых муниципальных программ и программ 
развития образования на территории Сонковского района Тверской области и внесение 
их в установленном порядке на утверждение Главе Сонковского района Тверской 
области; планирование и регулирование деятельности подведомственных учреждений 
с целью реализации установленного законодательством Российской Федерации права 
граждан на получение дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования.
3.2. В соответствии с возложенными на него задачами районный отдел образования 
администрации Сонковского района Тверской области выполняет следующие функции:



3.2.1. Руководство системой образования и координация деятельности
подведомственных учреждений.
3.2.2. Подготовка и представление Главе Сонковского района Тверской области 
на основе мониторинга и анализа предложений о необходимости создания, 
реорганизации и ликвидации подведомственных учреждений, расположенных 
на территории Сонковского района Тверской области.
3.2.3. Ведение базы данных детей, подлежащих обязательному обучению
в образовательных учреждений, реализующих образовательные программы
дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
ведение учета обучающихся в форме семейного образования, самообразования.
3.2.4. Разработка административных регламентов муниципальных услуг в системе 
образования.
3.2.5. Комплектование дошкольных образовательных учреждений.
3.2.6. Обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся.
3.2.7. Организация проведения школьного и муниципального этапа Всероссийской 
олимпиады школьников.
3.2.8. Взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики по вопросам 
организации профилактической работы с детьми, подростками и семьями, 
находящимися в социально опасном положении.
3.2.9. Контроль деятельности подведомственных учреждений в целях реализации 
государственной политики в системе образования.
3.2.10. Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного 
рассмотрения обращений граждан, принятия по ним решений в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
3.2.11. Участие в организации работы по предупреждению преступности 
и безнадзорности несовершеннолетних.
3.2.12. Рассмотрение и утверждение в установленном порядке планов финансово - 
хозяйственной деятельности и муниципальных заданий подведомственных учреждений, 
для которых районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской 
области является главным распорядителем средств бюджета муниципального 
образования Сонковский район Тверской области.
3.2.13. Согласование штатных расписаний подведомственных учреждений.
3.2.14. Осуществление сбора, обработки, анализа и представления государственной 

статистической отчетности.
3.2.15. Участие в работе межведомственной комиссии по приемке подведомственных 
учреждений к новому учебному году.
3.2.16. Осуществление полномочий получателя средств бюджета муниципального 
образования Сонковский район Тверской области как главного распорядителя 
бюджетных средств, в части средств, предусмотренных на содержание районного 
отдела образования администрации Сонковского района Тверской области, реализацию 
возложенных на него функций, осуществление внутреннего финансового контроля 
в отношении подведомственных районному отделу образования администрации 
Сонковского района Тверской области учреждений.
3.2.17. Обеспечение открытости и доступности информации о системе образования 

Сонковского района Тверской области, результатах деятельности подведомственных 
учреждений.
3.2.18. Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в рамках 
полномочий, установленных нормативно-правовыми актами администрации Сонковского 
района Тверской области.
3.2.19. Информационное обеспечение подведомственных учреждений в пределах своей 
компетенции.
3.2.20. Ведение реестра подведомственных учреждений.



3.2.21. Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
администрации Сонковского района Тверской области.
3.2.22. Организация бесплатной перевозки обучающихся муниципаг 
образовательных организаций, реализующих основные общеобразовател 
программы, в части обеспечения подвоза учащихся, проживающих в сел1 

местности, к месту обучения и обратно.
3.2.23. Осуществление иных функций в соответствии с действук 
законодательством.

4.Права и обязанности.
4.1. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской обл 
для осуществления возложенных на него задач и функций имеет следующие права:
4.1.1. Анализировать состояние системы образования Сонковского района Твер» 
области и прогнозировать ее развитие.
4.1.2. Вносить на рассмотрение Главе Сонковского района Тверской области прое 
программ развития отрасли образования, предложения по вопросам кадре 
и социальной политики.
4.1.3. Вносить Главе Сонковского района Тверской области предложе 
по формированию бюджета подведомственных учреждений.
4.1.4. Осуществлять в установленном порядке учредительный контроль деятельно 
подведомственных учреждений.
4.1.5. Издавать приказы, инструкции, создавать экспертные и рабочие труп 
для решения вопросов развития муниципальной системы образования.
4.1.6. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местне 
самоуправления Сонковского района Тверской области, подведомственных учрежден 
и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственн 
принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществлен 
возложенных на районный отдел образования администрации Сонковского райо 
Тверской области задач и функций.
4.1.7. Согласовывать Уставы подведомственных учреждений, изменения и дополнен1 

к ним.
4.1.8. Проводить плановые и внеллановые проверки деятельности подведомственнь 
учреждений, в том числе в связи с обращениями и жалобами граждан.
4.1.9. Получать ежегодный отчет о поступлении и расходовании финансовь 
и материальных средств, а также отчет о результатах самообследовани 
подведомственных учреждений.
4.1.10. Разрешать прием детей в подведомственные учреждения на обучени! 
по образовательным программам начального общего образования в более раннег 
или более лозднем возрасте по сравнению с установленным ч. 1 ст. 67 Федеральной 
закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
4.1.14. Проводить конференции, совещания, семинары по вопросам образования.
4.1.15. Представлять к награждению работников районного отдела образования 
администрации Сонковского района Тверской области и подведомственных учреждений.
4.1.16. Создавать органы общественного управления образованием в целях решения 
вопроса развития и совершенствования системы образования Сонковского района 
Тверской области.
4.2. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
обязан осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Тверской области и муниципальными правовыми актами 
Сонковского района Тверской области.



5. Структура и организация деятельности.
5.1. Структура районного отдела образования администрации Сонковского район 
Тверской области утверждается Главой Сонковского района Тверской области.
5.2. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской облает 
возглавляет заведующий, назначаемый и освобождаемый от должности Главе 
Сонковского района Тверской области.
5.3. В структуру районного отдела образования администрации Сонковского район 
Тверской области входят: методический кабинет, централизованная бухгалтери! 
хозяйственно -  эксплуатационная группа.
5.4. Заведующий районным отделом образования администрации Сонковского район 
Тверской области в пределах своей компетенции:
5.4.1. Действует без доверенности от имени районного отдела образовали 
администрации Сонковского района Тверской области, представляет его интерес! 
во всех государственных и муниципальных учреждениях, организациях, предприятия> 
в отношениях с иными юридическими и физическими лицами по вопросам и задачал/ 
определяемым настоящим Положением, руководит на основе единоначали; 
деятельностью районного отдела образования администрации Сонковского район; 
Тверской области и руководителей подведомственных Учреждений.
5.4.2. Выступает истцом и ответчиком в суде.
5.4.3. Подписывает и визирует финансовые и иные документы районного отделе 
образования администрации Сонковского района Тверской области в пределах CBoet 
компетенции.
5.4.4. Согласовывает должностные инструкции руководителей подведомственны) 
учреждений.
5.4.5. Организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобь 
граждан по вопросам своей компетенции, принимает по ним решения, обеспечивает 
своевременное рассмотрение и разрешение обращений гра>кдан.
5.4.6. Согласовывает кандидатов на должность заместителей руководителей 
подведомственных учреждений.
5.4.7. Утверждает структуру и штатное расписание районного отдела образования
администрации Сонковского района Тверской области, фонд оплаты труда 
и численности работников районного отдела образования администрации Сонковского 
оайона Тверской области, смету расходов на его содержание в пределах, утвержденных 
-а соответствующий период ассигнований, предусмотренных в бюджете
муниципального образования Сонковский район Тверской области.
5.4.8. В установленном законом порядке назначает и освобождает от должности 
оаботников районного отдела образования администрации Сонковского района 
Тверской области.
5.4.9. Издает в пределах своей компетенции приказы, дает указания работникам 
районного отдела образования администрации Сонковского района Тверской области 
по вопросам их деятельности и проверяет их исполнение.
5 4.10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим
законодательством.
5.5. В районном отделе образования администрации Сонковского района Тверской 
области применяется система оплаты труда, установленная нормативными 
документами администрации Сонковского района Тверской области.
5.6. Работники районного отдела образования администрации Сонковского района 
Тверской области, замещающие должности муниципальной службы, .являются 
муниципальными служащими администрации Сонковского района Тверской области. 
На них распространяются все права, обязанности, ограничения и социальные гарантии, 
предусмотренные для муниципальных служащих муниципальной службы, действующим 
законодательством. Уставом Сонковского района Тверской области, решениями



Собрания депутатов Сонковского района Тверской области 
администрации Сонковского района Тверской области.

и правовыми актам!'

6. Имущество и средства.
6.1. Имущество районного отдела образования администрации Сонковского района 
Тверской области является собственностью муниципального образования Сонковский 
район Тверской области и закрепляется за ним на праве оперативного управления.
6.2. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
обязан предоставлять сведения об имуществе к учету в реестре муниципального 
имущества муниципального образования Сонковский район Тверской области 
в установленном порядке.
6.3. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
владеет закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных 
законодательством, в соответствии с целями своей деятельности.
6.4. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
не вправе отчуждать, либо иным способом, распоряжаться принадлежащим ему 
на праве оперативного управления имуществом, без согласия собственника имущества.
6.5. Источниками финансирования деятельности районного отдела образования 
администрации Сонковского района Тверской области являются средства, полученные из 
бюджета муниципального образования Сонковский район Тверской области.

7. Учет и отчетность.
7.1. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
в установленном порядке представляет государственную статистическую отчетность 
и другую отчетность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
~ 2 Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
ос.ществляет бюджетный учет в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о бухгалтерском учете, Бюджетным кодексом Российской Федерации, 
“юрядком ведения кассовых операций, бюджетной сметы и иными нормативными 
"Олу ментами.
~ 3 Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
ххггавляет годовую, квартальную и месячную бюджетную отчетность, а также другую 
.'-гормацию, необходимую для осуществления финансового контроля, анализа 

“ оогноза.

8. Внесение изменений и дополнений.
Н Изменения и дополнения в Положение о районном отделе образования 
=::ми>1истрации Сонковского района Тверской области вносятся по решению Собрания 
ze-f^aroB Сонковского района Тверской области.

9. Ликвидация, реорганизация.
3-1. Ликвидация или реорганизация районного отдела образования администрации 
Сонковского района Тверской области осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

11. Ответственность
10.1. Районный отдел образования администрации Сонковского района Тверской области 
-есёт ответственность за выполнение возложенных на него задач в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.




